
DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE 
SERVIZIO AFFARI GENERALI E SUPPORTO 

NORMATIVO               

CORRISPONDENZA CON SOGGETTI ESTERNI   X   X     
Il DG firma gli atti a valenza 

generale o di straordinaria 
amministrazione 

CORRISPONDENZA CON SOGGETTI INTERNI   X   X     il C.S./C.U. può essere 
delegato 

DECRETI E DETERMINAZIONI DIRIGENZIALI X X           
ATTRIBUZIONI DI INCARICHI E ORDINI DI SERVIZIO   X   X       
PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI   X           
AUTORIZZAZIONE MISSIONI   X   X       
AUTORIZZAZIONE FERIE, PERMESSI, ORE 
STRAORDINARIE   X   X       

SCHEDA DEI RISCHI LAVORATIVI INDIVIDUALI   X           
RICHIESTE DI AUTORIZZAZIONE ACCESSO AI 
PARCHEGGI   X           

AUTORIZZAZIONE SPESE DI FORMAZIONE PERSONALE 
DELL'AREA   X 

  
X       

INCARICHI PER TRATTAMENTO DATI - DPS   X           
MODIFICHE DI STATUTO E DEI REGOLAMENTI DI 
ATENEO X             
                
ASTA PUBBLICA LAVORI IN AMBITO UE E SOTTO SOGLIA   X           
PROCEDURA RISTRETTA LAVORI IN AMBITO UE E SOTTO 
SOGLIA   X       X Il RUP firma le notifiche di 

aggiudicazione 
PROCEDURA NEGOZIATA CON O SENZA BANDO LAVORI 
IN AMBITO UE E SOTTO SOGLIA   X       X Il RUP firma le notifiche di 

aggiudicazione 
ASTA PUBBLICA SERVIZI E FORNITURE IN AMBITO UE E 
SOTTO SOGLIA   X       X Il RUP firma le notifiche di 

aggiudicazione 
PROCEDURA NEGOZIATA RISTRETTA SERVIZI E 
FORNITURE IN AMBITO UE E SOTTO SOGLIA   X       X Il RUP firma le notifiche di 

aggiudicazione 
PROCEDURA NEGOZIATA CON O SENZA BANDO SERVIZI 
E FORNITURE  IN AMBITO UE E SOTTO SOGLIA   X       X Il RUP firma le notifiche di 

aggiudicazione 



ALIENAZIONE IMMOBILI TRAMITE ASTA PUBBLICA O 
PROCEDURA NEGOZIATA - ESPERIMENTO 
GARA/TRATTATIVA 

  X       X Il RUP firma le notifiche di 
aggiudicazione 

ALIENAZIONE IMMOBILI TRAMITE ASTA PUBBLICA O 
PROCEDURA NEGOZIATA - STIPULA CONTRATTO X         X Il RUP firma le notifiche di 

aggiudicazione 
CONTRATTI ATTIVI (ES. BAR)   X           
AFFIDAMENTI DI FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA  

  X       X 
Il DG firma solo la 

determina di aggiudicazione 
definitiva 

CONTRATTI DI APPALTO   X           
VERIFICHE POST-AGGIUDICAZIONE       X       
DONAZIONI E ACCETTAZIONI DI EREDITA' X             
ACCESSO ATTI DI GARA           X   
GESTIONE DEI SERVIZI ASSICURATIVI      X       

La struttura è in staff alla 
Direzione generale e non ha 

quindi un dirigente di 
riferimento 

ASSICURAZIONE AUTOMEZZI - GESTIONE DEI SINISTRI 
DI COMPETENZA     X       

ASSICURAZIONE DI ATENEO - FURTO E INCENDIO     X       
ASSICURAZIONI - STUDENTI E LAUREATI     X       
DANNI A TERZI, INCIDENTI, RESPONSABILITÀ CIVILE 
DELL'ATENEO, RISARCIMENTO     X       

PERSONALE UNIVERSITARIO - INFORTUNI IN MISSIONE     X       
POLIZZE DI ASSICURAZIONE PER ESIGENZE SPECIFICHE 
DELLE STRUTTURE: RISCHI ATOMICI-ODONTO     X       

 


