DOCUMENTI

RETTORE

D.G.

DIR

C.S./C.U.

F.O.

RPA/ALTRO

NOTE

SERVIZIO ORGANI COLLEGIALIE
STRUTTURE DIPARTIMENTALI

CORRISPONDENZA CON SOGGETTI ESTERNI

11 DG firma gli atti a valenza
generale o di straordinaria
amministrazione

CORRISPONDENZA CON SOGGETTI INTERNI

il C.S./C.U. puo essere delegato

DECRETI E DETERMINAZIONI DIRIGENZIALI

ATTRIBUZIONI DI INCARICHI E ORDINI DI SERVIZIO

PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI

X|X[X]| X

AUTORIZZAZIONE MISSIONI

Il Dirigente autorizza la spesa

AUTORIZZAZIONE FERIE, PERMESSI, ORE
STRAORDINARIE

SCHEDA DEI RISCHI LAVORATIVI INDIVIDUALI

RICHIESTE DI AUTORIZZAZIONE ACCESSO Al
PARCHEGGI

X | XX |X

AUTORIZZAZIONE SPESE DI FORMAZIONE PERSONALE
DEL SERVIZIO

INCARICHI PER TRATTAMENTO DATI - DPS

XX

CONVOCAZIONE ORDINARIA SEDUTE SENATO
ACCADEMICO, CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE,
GIUNTA

CONVOCAZIONE ORDINARIA SEDUTE COMITATI
RISTRETTI E COLLEGIO DEI DIRETTORI DI
DIPARTIMENTO

COORDINATORE

CONVOCAZIONE D'URGENZA ED INTEGRAZIONE ORDINE
DEL GIORNO SENATO ACCADEMICO, CONSIGLIO DI
AMMINISTRAZIONE E GIUNTA

CONVOCAZIONE D'URGENZA ED INTEGRAZIONE ORDINE
DEL GIORNO COMITATI RISTRETTI

COORDINATORE

ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI FORMATI O
DETENUTI STABILMENTE DALLA STRUTTURA

in base alla tipologia

ACCESSO DA PARTE DELL'INTERESSATO EX D.LGS.
196/2003

in base alla tipologia




COSTITUZIONE DIPARTIMENTI

PROVVEDIMENTO DI AFFERENZA A DIPARTIMENTI

AGGIORNAMENTO DIPARTIMENTI

X[ X[ X[ X

NOMINE ORGANI COLLEGIALI DIPARTIMENTI

VERBALI DEGLI ORGANI COLLEGIALI

IN BASE AL TIPO DI ORGANO;
X X X X C.S. SOLO ALLEGATI,
COORDINATORE/SEGRETARIO




