
Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
AREA RISORSE UMANE E ORGANIZZAZIONE

CORRISPONDENZA CON SOGGETTI ESTERNI X X X X
Il Rettore e il DG firmano gli atti a 
valenza generale o di straordinaria 

amministrazione
CORRISPONDENZA CON SOGGETTI INTERNI X X il C.S./C.U. può essere delegato
DECRETI E DETERMINAZIONI DIRIGENZIALI X X X
ATTRIBUZIONI DI INCARICHI X Su proposta del Dirigente
ORDINI DI SERVIZIO X X
ATTI DI GESTIONE DEL PERSONALE ALL'INTERNO DELL'AREA E 
DEI RELATIVI SERVIZI/UFFICI

X Su proposta del Dirigente

PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI X X Il DG provvede per sospensione oltre 
10 giorni

AUTORIZZAZIONE MISSIONI X X Il Dirigente autorizza la spesa
AUTORIZZAZIONE FERIE, PERMESSI, ORE STRAORDINARIE X X il C.S./C.U. può essere delegato
RICHIESTA VISITA FISCALE A FRONTE DI CERTIFICATO MEDICO X X Il Dirigente provvede per i C.S.
SCHEDA DEI RISCHI LAVORATIVI INDIVIDUALI X
RICHIESTE DI AUTORIZZAZIONE ACCESSO AI PARCHEGGI X
AUTORIZZAZIONE SPESE DI FORMAZIONE PERSONALE 
DELL'AREA X

CONTRATTI ATTIVI X
INCARICHI PER TRATTAMENTO DATI - DPS X
DESIGNAZIONE AD AMMINISTRATORE DI SISTEMA X
AREA RISORSE UMANE E ORGANIZZAZIONE - SERVIZIO 
GESTIONE  PERSONALE DOCENTE
PROGRAMMAZIONE DEL PERSONALE PROCEDURA PROPER X REVISORI
EMISSIONE BANDO PER  VALUTAZIONE COMPARATIVA POSTI DI 
PROFESSORI UNIVERSITARI DI RUOLO DI I^ E II^ FASCIA E DI 
RICERCATORE UNIVERSITARIO  E  AVVISO 

X

TRASMISSIONE AVVISO  PER PUBBLICAZIONE IN G.U. X
ESCLUSIONE CANDIDATI PER DIFETTO  DEI  REQUISITI X
COMUNICAZIONE AI CANDIDATI INTERESSATI DELL'AVVENUTA 
ESCLUSIONE PER DIFETTO DEI REQUISITI

RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO

ELEZIONI COMPONENTI COMMISSIONI GIUDICATRICI PER IL 
RECLUTAMENTO DEI RICERCATORI E PROFESSORI 
UNIVERSITARI - DECRETO INDIZIONE ELEZIONI

X

COSTITUZIONE COMMISSIONE GiUDICATRICE X
TRASMISSIONE DECRETO RETTORALE DELLA COMMISSIONE 
PER PUBBLICAZIONE IN G.U.

X

COMUNICAZIONE AI CANDIDATI INTERESSATI DELLE DATE AI 
FINI DEL COLLOQUIO

RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO

APPROVAZIONE ATTI DELLA VALUTAZIONE COMPARATIVA X
COMUNICAZIONE DELL'ESITO AL CANDIDATO VINCITORE 
DELLA PROCEDURA DI VALUTAZIONE

X

COMUNICAZIONE DELL'ESITO AL CANDIDATO NON VINCITORE 
DELLA PROCEDURA DI VALUTAZIONE

X

TRASMISSIONE ATTI AGLI UFFICI INTERESSATI RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO

PROCEDURA ACCESSO AGLI ATTI RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO

RESTITUZIONE DELLE PUBBLICAZIONI AI CANDIDATI RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO

RILASCIO CERTIFICAZIONI X
EMISSIONE BANDO PER  VALUTAZIONE COMPARATIVA PER 
UNITA' DI PERSONALE ADDETTO AD ATTIVITA' DI RICERCA E DI 
DIDATTICA INTEGRATIVA  E  AVVISO

X

RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO

TRASMISSIONE AVVISO  PER PUBBLICAZIONE IN G.U. RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO



Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
ESCLUSIONE CANDIDATI PER DIFETTO  DEI  REQUISITI -
PERSONALE ADDETTO AD ATTIVITA' DI RICERCA E DI 
DIDATTICA INTEGRATIVA 

X

COMUNICAZIONE AI CANDIDATI INTERESSATI DELL'AVVENUTA 
ESCLUSIONE PER DIFETTO DEI REQUISITI

RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO

COSTITUZIONE COMMISSIONE GiUDICATRICE -PERSONALE 
ADDETTO AD ATTIVITA' DI RICERCA E DI DIDATTICA 
INTEGRATIVA 

X

COMUNICAZIONE AI CANDIDATI INTERESSATI DELLE DATE AI 
FINI DEL COLLOQUIO

RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO

APPROVAZIONE ATTI DELLA VALUTAZIONE COMPARATIVA -
PERSONALE ADDETTO AD ATTIVITA' DI RICERCA E DI 
DIDATTICA INTEGRATIVA 

X

COMUNICAZIONE DELL'ESITO AL CANDIDATO VINCITORE 
DELLA PROCEDURA DI VALUTAZIONE  DI PERSONALE ADDETTO 
AD ATTIVITA' DI RCERCA E DI  DIDATTICA INTEGRATIVA

X

COMUNICAZIONE DELL'ESITO AI CANDIDATI NON  VINCITORI 
DELLA PROCEDURA DI VALUTAZIONE  DI PERSONALE ADDETTO 
AD ATTIVITA' DI RCERCA E DI  DIDATTICA INTEGRATIVA

X

TRASMISSIONE ATTI AGLI UFFICI INTERESSATI RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO

PROCEDURA ACCESSO AGLI ATTI RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO

RESTITUZIONE DELLE PUBBLICAZIONI AI CANDIDATI RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO

STIPULA CONTRATTO DI ASSUNZIONE  A TEMPO DETERMINATO - 
PERSONALE ADDETTO AD ATTIVITA' DI RICERCA E DI 
DIDATTICA INTEGRATIVA

X

STIPULA CONTRATTO DI ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO - 
RICERCATORI NELL'AMBITO DI PROGRAMMI COMUNITARI E 
MINISTERIALI

X

STIPULA CONTRATTO DI ASSUNZIONE PROFESSORE 
STRAORDINARIO A TEMPO DETERMINATO 

X

RICHIESTA ALL'INTERE'SSATO RELATIVA ALLA PRESENTAZIONE 
DELLA DOCUMENTAZIONE AI FINI DELLA STIPULA DEI 
CONTRATTI PRECEDENTI X
RECLUTAMENTO PER TRASFERIMENTO  PER LA COPERTURA DI 
POSTI DI PROFESSORI UNIVERSITARI DI RUOLO DI I^ E II ^ 
FASCIA E DI RICERCATORI UNIVERSITARI - AVVISO

X

MOBILITA' INTERNA PER LA COPERTURA DI POSTI DI 
PROFESSORI UNIVERSITARI DI RUOLO DI I^ E II ^ FASCIA E DI 
RICERCATORI UNIVERSITARI - AVVISO

X

PROCEDURA PER CAMBIAMENTO SETTORE SCIENTIFICO 
DISCIPLINARE - PROFESSORI UNIVERSITARI DI RUOLO DI I^ E II ^ 
FASCIA E DI RICERCATORI UNIVERSITARI 

X

ATTI PRELIMINARI RELATIVI AL CAMBIO SSD (TRASMISSIONE 
AL CUN DELLA DOCUMENTAZIONE) X
CHIAMATE DIRETTE DI I, II FASCIA , RICERCATORI; CHIAMATE 
DI IDONEO A PROCEDURE DI VALUTAZIONE COMPARATIVA 
BANDITE DA ALTRI ATENEI; CHIAMATE DI DOCENTI DI I^ FASCIA 
DI CHIARA FAMA

X

ATTI PRELIMINARI RELATIVI ALLE PROCEDURE DI CHIAMATA 
DIRETTA (TRASMISSIONE AL CUN DELLA DOCUMENTAZIONE) X
NOMINA  A PROFESSORE UNIVERSITARIO DI RUOLO DI I^ O II^ 
FASCIA O  RICERCATORE UNIVERSITARIO

X

COMUNICAZIONE AL VINCITORE/IDONEO DI PRESENTAZIONE 
DEI DOCUMENTI AI FINI DELLA NOMINA IN RUOLO X
PROVVEDIMENTO DI APPLICAZIONE DEI BENEFICI PREVISTI 
DALL’ART. 20 L. 958/86 - RICONOSCIMENTO SERVIZIO MILITARE

X



Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
CONFERIMENTO REGIME D’IMPEGNO TEMPO PIENO E TEMPO 
DEFINITO

X

COMUNICAZIONE AGLI ALBI PROFESSIONALI DEL REGIME 
D’IMPEGNO

X

CONFERMA IN RUOLO DI PROFESSORI DI I E II FASCIA E  DI 
RICERCATORI UNIVERSITARI

X

COMUNICAZIONE AL MIUR DEI DOCENTI/RICERCATORI CHE 
HANNO COMPIUTO IL TRIENNIO DI SERVIZIO AI FINI DELLA 
CONFERMA IN RUOLO 

X

LETTERE AI PRESIDI, AI DIRETTORI DI DIPARTIMENTO ED AGLI 
INTERESSATI PER GLI ADEMPIMENTI CONNESSI ALLA 
CONFERMA IN RUOLO

X

TRASMISSIONE  AGLI INTERESSATI DELLA MINISTERIALE 
COMPONENTI COMMISSIONE GIUDICATRICE - PER PRIMA E 
SECONDA FASCIA

X

TRASMISSIONE  AGLI INTERESSATI ED AI COMPONENTI 
COMMISSIONE GIUDICATRICE - DELLA DELIBERA DI FACOLTA'  - 
PER I RICERCATORI (AI FINI DELLA CONFERMA)

X

RICHIESTA PARERE CUN  PER RICONOSCIMENTO SERVIZI 
SVOLTI ALL'ESTERO

X

PROVVEDIMENTO DI APPLICAZIONE DEI BENEFICI PREVISTI 
DALL’ART. 103 D.P.R. 382/80

X

PROVVEDIMENTO DI ATTRIBUZIONE ASSEGNO PENSIONABILE 
RIASSORBIBILE O RIDETERMINABILE

X

MODIFICA, AGGIORNAMENTO DELL'ASSEGNO AD PERSONAM A 
SEGUITO DI ADEGUAMENTI RETRIBUTIVI

X

LETTERE DI TRASMISSIONE  AGLI INTERESSATI DI OGNI 
PROVVEDIMENTO RETTORALE EMESSO, NONCHE' RELATIVA 
COMUNICAZIONE AGLI UFFICI  

X

COMUNICAZIONE APPROVAZIONE PROGETTO PROGRAMMA 
RIENTRO DEI CERVELLI E RICHIESTA DOCUMENTI PER STESURA 
CONTRATTO

X

STIPULA CONTRATTO- STUDIOSI ITALIANI E STRANIERI - 
PROGRAMMA "RIENTRO DEI CERVELLI"

X

STIPULA CONTRATTO PER GIOVANI RICERCATORI RELATIVO AL 
PROGRAMMA RITA LEVI MONTALCINI 

X

RENDICONTAZIONE CIFRE FINANZIATE - PROGRAMMA 
"RIENTRO DEI CERVELLI"

X INSERIMENTO PROCEDURA

ASPETTATIVE - PERSONALE DOCENTE - PER INFERMITA' X
ASPETTATIVE - PERSONALE DOCENTE - PER DIREZIONE ISTITUTI 
EXTRA UNIVERSITARI DI RICERCA

X

ASPETTATIVE - PERSONALE DOCENTE - PER ELEZIONE 
PARLAMENTO E REGIONI

X

ASPETTATIVE - PERSONALE DOCENTE - PER INCOMPATIBILITA' X
ASPETTATIVE - PERSONALE DOCENTE - PER MOTIVI DI 
FAMIGLIA

X

ASPETTATIVE - PERSONALE DOCENTE - PER PASSAGGIO ALTRA 
AMM./NE (previo periodo di prova)

X

ASPETTATIVE - PERSONALE DOCENTE - PER 
RICONGIUNGIMENTO DEL CONIUGE CHE PRESTA SERVIZIO 
ALL'ESTERO

X

ASPETTATIVE - PERSONALE DOCENTE - PER SERVIZIO DI LEVA X
INSEGNAMENTI NELLE ACCADEMIE MILITARI X
MISSIONI BREVI PER COLLOCAMENTO PERSONALE DOCENTE A 
DISPOSIZIONE M.A.E

X

CONGEDO  PER STUDIO E RICERCA (RICERCATORI E ASSISTENTI) X
CONGEDO  PER STUDIO E RICERCA ALL'ESTERO (DOCENTI) X
CONGEDO  PER RICERCA (ALTERNANZA) X
CONGEDO  STRAORDINARIO PER GRAVI MOTIVI DI FAMIGLIA X
CONGEDO  STRAORDINARIO PER ESAMI X
CONGEDO STRAORDINARIO PER MATRIMONIO X
CONGEDO STRAORDINARIO PER MALATTIA X
CONGEDO RICHIAMO ARMI IN TEMPO DI PACE X
CONGEDO STRAORDINARIO PER ASTENSIONE OBBLIGATORIA 
PER MATERNITÀ

X

CONGEDO STRAORDINARIO PER GRAVI COMPLICANZE 
GESTAZIONE

X

CONGEDO STRAORDINARIO PER ASTENSIONE FACOLTATIVA 
PER MATERNITÀ

X



Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
CONGEDO STRAORDINARIO PER ASSISTENZA PER MALATTIA 
DEL FIGLIO INFERIORE A 3 ANNI

X

CONGEDO DI LAVORATORE PADRE IN ALTERNATIVA ALLA 
MADRE

X

AUTORIZZAZIONE A DIRIGERE ISTITUTI DI RICERCA 
EXTRAUNIVERSITARI

X

AUTORIZZAZIONE A SVOLGERE INCARICHI RETRIBUITI X
CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL PERSONALE DOCENTE: 
TRASFERIMENTO  PRESSO ALTRA SEDE UNIVERSITARIA

X

CESSAZIONE DAI RUOLI STATALI PER PASSAGGIO A RUOLI DI 
UNIVERSITA' PRIVATE

X

DIMISSIONI X
PASSAGGIO AD ALTRA AMMINISTRAZIONE X
COLLOCAMENTO A RIPOSO PER RAGGIUNTI LIMITI DI ETA' X
COLLOCAMENTO A DISPOSIZIONE DEL MINISTERO  DEGLI 
AFFARI ESTERI

X

DECADENZA PERSONALE DOCENTE DAL DIRITTO ALLA NOMINA X

DECADENZA PERSONALE DOCENTE DA NOMINA PER NON AVER 
ASSUNTO SERVIZIO

X

 DISPENSA DAL SERVIZIO - PERSONALE DOCENTE PER 
INABILITA'

X

DISPENSA DAL SERVIZIO - PERSONALE DOCENTE PER 
INFERMITA'

X

DISTACCO ALL'ACCADEMIA DEI LINCEI X
FUORI RUOLO PER INSEGNAMENTO O ATTIVITA' SCIENTIFICA 
NELLE UNIVERSITA' DELLA COMUNITA' EUROPEA O CENTRI 
INTERNAZIONALI

X

NOMINA A DOCENTE PRESSO LA SCUOLA SUPERIORE DELLA 
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

X

NOMINA DI ESPERTI PRESSO ISTITUTI  ITALIANI  DI CULTURA X
UTILIZZAZIONE TEMPORANEA DA PARTE DEL MINISTERO 
AFFARI ESTERI

X

INCARICHI C.N.R. - NULLA OSTA DOCENTI X
PROCEDIMENTO DISCIPLINARE PERSONALE DOCENTE X
SOSPENSIONE CAUTELARE X
PROROGA DI PROFESSORI STRAORDINARI, ASSOCIATI NON 
CONFERMATI E RICERCATORI NON CONFERMATI

X

RIAMMISSIONE IN SERVIZIO PERSONALE DOCENTE X
CONFERIMENTO INCARICHI DI INSEGNAMENTO A TITOLO 
RETRIBUITO - ORDINE DI PAGAMENTO

X

STIPULA CONTRATTO -  DIDATTICA X
STIPULA CONTRATTO - ATTIVITA' DIDATTICA E SCIENTIFICA X
LIBERI DOCENTI - GESTIONE AMMINISTRATIVA X
LIBERI DOCENTI - DECADENZA X
LIBERI DOCENTI - ESENZIONE X
LIBERI DOCENTI - TRASFERIMENTO  DD.MM. X
RILASCIO STATI MATRICOLARI E CERTIFICAZIONI X
RILASCIO COPIA CONFORME DECRETI, VERBALI E ATTI X
COMUNICAZIONE PROVVEDIMENTI AGLI INTERESSATI E AL 
MIUR

X

RILASCIO DOCUMENTO DI IDENTITÀ (TESSERA FERROVIARIA DI 
RICONOSCIMENTO)

X

RENDICONTAZIONE ANNUALE UFFICIO TESSERE DI 
RICONOSCIMENTO DEL MINISTERO

X

PROPOSTA DI CONFERIMENTO TITOLO PROFESSORE EMERITO O 
DI PROFESSORE ONORARIO

X

PROCEDURA SCIOPERI X
NULLA OSTA PER SUPPLENZE O AFFIDAMENTI FUORI SEDE X
ATTRIBUZIONE SCATTO ANTICIPATO STIPENDIO PER NASCITA 
FIGLIO

X

MUTUI PLURIENNALI  - PICCOLO PRESTITO INPDAP X
PROVVEDIMENTO RETTORALE RICONOSCIMENTO 
TRIMESTRALE COMPLETO DI SERVIZIO ALL’ESTERO

X

ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI - TRASMISSIONE DATI AL 
DIPARTIMENTO FUNZIONE PUBBLICA

X

PREDISPOSIZIONE DEL CONTO ANNUALE X
EMANAZIONE BANDO DI SELEZIONE -COLLABORATORI ED 
ESPERTI LINGUISTICI - A TEMPO DETERMINATO E 
INDETERMINATO

X



Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
ESCLUSIONE CANDIDATI PER DIFETTO  DEI  REQUISITI - 
COLLABORATORI ED ESPERTI LINGUISTICI - A TEMPO 
DETERMINATO E INDETERMINATO

X

NOMINA COMMISSIONE ESAMINATRICE -COLLABORATORI ED 
ESPERTI LINGUISTICI - A TEMPO DETERMINATO E 
INDETERMINATO

X

APPROVAZIONE ATTI E PUBBLICAZIONE GRADUATORIA -
COLLABORATORI ED ESPERTI LINGUISTICI - A TEMPO 
DETERMINATO E INDETERMINATO

X

COMUNICAZIONE ESITO SELEZIONI CEL A VINCITORI E NON 
VINCITORI

X

STIPULA CONTRATTI - COLLABORATORI ED ESPERTI 
LINGUISTICI - A TEMPO DETERMINATO E INDETERMINATO

X

CONTESTAZIONI CEL REGISTRO ATTIVITA' : DISTIBUZIONE 
ORE,…

X

ALTRI  PROCEDIMENTI RELATIVI A COLLABORATORI ED 
ESPERTI LINGUISTICI E  AL PERSONALE ADDETTO AD ATTIVITA' 
DI RICERCA E DI DIDATTICA INTEGRATIVA : ASSENZE PER 
MALATTIA

X

ALTRI  PROCEDIMENTI RELATIVI A COLLABORATORI ED 
ESPERTI LINGUISTICI E  AL PERSONALE ADDETTO AD ATTIVITA' 
DI RICERCA E DI DIDATTICA INTEGRATIVA : CONGEDO PER 
MATERNITA', PATERNITA',  CONGEDI PARENTALI,PER MALATTIA 
DEL FIGLIO E PER ADOZIONI

X

ALTRI  PROCEDIMENTI RELATIVI A COLLABORATORI ED 
ESPERTI LINGUISTICI E  AL PERSONALE ADDETTO AD ATTIVITA' 
DI RICERCA E DI DIDATTICA INTEGRATIVA : PERMESSI 
RETRIBUITI E NON RETRIBUITI

X

SANZIONI DISCIPLINARI - COLLABORATORI ED ESPERTI 
LINGUISTICI  A TEMPO INDETERMINATO 

X

ALTRI  PROCEDIMENTI RELATIVI A COLLABORATORI ED 
ESPERTI LINGUISTICI E  AL PERSONALE ADDETTO AD ATTIVITA' 
DI RICERCA E DI DIDATTICA INTEGRATIVA : CONGEDO PER 
MATRIMONIO

X

ALTRI  PROCEDIMENTI RELATIVI A COLLABORATORI ED 
ESPERTI LINGUISTICI E  AL PERSONALE ADDETTO AD ATTIVITA' 
DI RICERCA E DI DIDATTICA INTEGRATIVA : PERMESSI PER 
MOTIVI DI STUDIO 

X

ALTRI  PROCEDIMENTI RELATIVI A COLLABORATORI ED 
ESPERTI LINGUISTICI E  AL PERSONALE ADDETTO AD ATTIVITA' 
DI RICERCA E DI DIDATTICA INTEGRATIVA : AUTORIZZAZIONE 
ALLO SVOLGIMENTO DI ALTRE ATTIVITA'

X

ALTRI  PROCEDIMENTI RELATIVI A COLLABORATORI ED 
ESPERTI LINGUISTICI E  AL PERSONALE ADDETTO AD ATTIVITA' 
DI RICERCA E DI DIDATTICA INTEGRATIVA : ESONERO DAL 
SERVIZIO

X

ALTRI  PROCEDIMENTI RELATIVI A COLLABORATORI ED 
ESPERTI LINGUISTICI E  AL PERSONALE ADDETTO AD ATTIVITA' 
DI RICERCA E DI DIDATTICA INTEGRATIVA : CESSAZIONE O 
RISOLUZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO

X

UTILIZZAZIONI PERSONALE DIRETTIVO E DOCENTE DELLE 
SCUOLE DI OGNI ORDINE E GRADO

X X

CORRISPONDENZA CON DOCENTE UTILIZZATO, RESPONSABILE 
STRUTTURA UNIVERSITARIA OSPITANTE E PRESIDE SCUOLA 
APPARTENENZA

X

LETTORI PER SCAMBIO X
INVIO QUESATIONARIO INAIL  - IN ITINERE X

AREA DEL PERSONALE - SERVIZIO ORGANIZZAZIONE E 
INNOVAZIONE
EMANAZIONE E MODIFICA DEI REGOLAMENTI PER LO 
SVOLGIMENTO DI ATTIVITA' ISTITUZIONALE

X

SELEZIONE PUBBLICA PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI DI 
COLLABORAZIONE COORDINATA E CONTINUATIVA E/O 
PRESTAZIONE PROFESSIONALE PRESSO LE STRUTTURE 
DELL'AMMINISTRAZIONE CENTRALE

X

SELEZIONE PUBBLICA APERTA E SPECIFICA PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO A TEMPO INDETERMINATO E 
DIRIGENTI - EMANAZIONE BANDO

X



Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
SELEZIONE PUBBLICA APERTA E SPECIFICA PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO A TEMPO INDETERMINATO E 
DIRIGENTI - ESCLUSIONE CANDIDATI

X

SELEZIONE PUBBLICA APERTA E SPECIFICA PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO A TEMPO INDETERMINATO E 
DIRIGENTI - NOMINA COMMISSIONE ESAMINATRICE

X

SELEZIONE PUBBLICA APERTA E SPECIFICA PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO A TEMPO INDETERMINATO E 
DIRIGENTI - CONVOCAZIONE CANDIDATI

X

SELEZIONE PUBBLICA APERTA E SPECIFICA PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO A TEMPO INDETERMINATO E 
DIRIGENTI - APPROVAZIONE ATTI E PUBBLICAZIONE 
GRADUATORIA

X

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI E COLLOQUIO, DI PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO A TEMPO DETERMINATO - 
EMANAZIONE BANDO

X

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI E COLLOQUIO, DI PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO A TEMPO DETERMINATO - 
PUBBLICIZZAZIONE BANDO QUOTIDIANI LOCALI

X

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI E COLLOQUIO, DI PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO A TEMPO DETERMINATO -  
CONTROLLO FORMALE DELLE CANDIDATURE ED ESCLUSIONE 
CANDIDATI

X

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI E COLLOQUIO, DI PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO A TEMPO DETERMINATO -  NOMINA 
COMMISSIONE ESAMINATRICE

X

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI E COLLOQUIO, DI PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO A TEMPO DETERMINATO -  
CONVOCAZIONE CANDIDATI

X

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI E COLLOQUIO, DI PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO A TEMPO DETERMINATO -  
APPROVAZIONE ATTI E PUBBLICAZIONE GRADUATORIA

X

CONTRATTO INDIVIDUALE DI LAVORO A TEMPO DETERMINATO  
- STIPULA

X

TRASFERIMENTI AD ALTRE UNIVERSITA', ENTI DI PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO

X

TRASFERIMENTI DA ALTRE UNIVERSITA', ENTI DI PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO

X

TRASFERIMENTI E DISTACCHI INTERNI PERSONALE TECNICO 
AMMINISTRATIVO

X

CONTRATTO INDIVIDUALE DI LAVORO A TEMPO 
INDETERMINATO - STIPULA

X

NOMINA IDONEI IN ALTRE VALUTAZIONI COMPARATIV X
AVVIO A SELEZIONE LAVORATORI EX ART. 16 L. 28/2/87 NR. 56 X
ASSUNZIONE DI PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO X
DECADENZA DAL DIRITTO ALLA STIPULA DEL CONTRATTO X
PROGRESSIONE ORIZZONTALE PERSONALE TECNICO 
AMMINISTRATIVO

X

MOBILITA' ORIZZONTALE: VARIAZIONE DI AREA  PERSONALE 
TECNICO AMMINISTRATIVO

X

SANZIONI DISCIPLINARI X
 GESTIONE GIURIDICA PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO: 
ASSENZE MALATTIA

X

 GESTIONE GIURIDICA PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO: 
ASSENZE INFORTUNIO

X

 GESTIONE GIURIDICA PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO: 
ASSENZE PERMESSI RETRIBUITI E NON RETRIBUITI

X

 GESTIONE GIURIDICA PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO: 
ASSENZE PER ATTIVITA' DI VOLONTARIATO E PROTEZIONE 
CIVILE

X

 GESTIONE GIURIDICA PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO: 
ASSENZE PER SERVIZIO VOLONTARIO VIGILE DEL FUOCO

X

 GESTIONE GIURIDICA PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO: 
CONTROLLO AUTOCERTIFICAZIONI

X

 GESTIONE GIURIDICA PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO: 
RICHIAMO ALLE ARMI

X

ASPETTATIVE PER PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO - 
ASPETTATIVA FUORI RUOLO (LAVORO ALL'ESTERO)

X

ASPETTATIVE PER PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO - 
DOTTORATO DI RICERCA CON E SENZA ASSEGNI

X



Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
ASPETTATIVE PER PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO - 
MANDATO AMMINISTRATIVO

X

ASPETTATIVE PER PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO - 
MANDATO PARLAMENTARE E REGIONALE

X

ASPETTATIVE PER PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO - 
MOTIVI DI FAMIGLIA, INFERMITA', ASPETTATIVA PER ALTRA 
ATTIVITA' 

X

ASPETTATIVE PER PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO - 
MOTIVI DI STUDIO

X

ASPETTATIVE PER PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO - 
PERIODO DI PROVA PRESSO ALTRA AMMINISTRAZIONE

X

ASPETTATIVE PER PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO - 
ASPETTATIVA PER ATTIVITA' IN PAESI IN VIA DI SVILUPPO

X

ASPETTATIVE PER PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO - 
RICONGIUNGIMENTO AL CONIUGE CHE PRESTA SERVIZIO

X

GESTIONE GIURIDICA PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO: 
CONGEDO ORDINARIO PER RADIAZIONI IONIZZANTI - 
PROVVEDIMENTO DI DINIEGO O DI AUTORIZZAZIONE

X

CONGEDO PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO PER GRAVI 
MOTIVI - PROVVEDIMENTO ALL'ISPETTORATO DEL LAVORO

X

CONGEDO DI MATERNITA' PRE E POST PARTO X
CONGEEDO PARENTALE  MADRE/PADRE X
CONGEDO PER MALATTIA DEL FIGLIO DA 0/3 ANNI e DA 3/8 ANNI X

CONGEDO DI MATERNITA' PER  ADOZIONI NAZIONALI E 
INTERNAZIONALI

X

CONGEDI PARENTALI PER ADOZIONI NAZIONALI E 
INTERNAZIONALI

X

CONGEDO PER MALATTIA FIGLIO PER ADOZIONI NAZIONALE 
INTERNAZIONALE

X

CONCESSIONE RIPOSI GIORNALIERI PER ALLATTAMENTO X
CONTROLLO AUTOCERTIFICAZIONI X
RILASCIO STAMPE ASSENZE E CERTIFICAZIONI STATO 
MATRICOLARE

X

AUTORIZZAZIONE AI PERMESSI LEGGE 104/92 X
AUTORIZZAZIONE AL CONGEDO LEGGE 104/92 X
PERMESSI E CONGEDI LEGGE 104/92 - CONTROLLO 
AUTOCERTIFICAZIONI

X

RILASCIO BADGE AL PERSONALE IN SERVIZIO E PERSONALE 
COOPERATIVA

X

RIMAGNETIZZAZIONE E RILASCIO DUPLICATO X
IMPLEMENTAZIONE TURNI DI LAVORO AI DIPENDENTI, 
PERSONALE COOPERATIVA E SERVIZIO CIVILE

X

ASSEGNAZIONE TICKET MENSA X
CONTROLLO SALDI NEGATIVI PER TRATTENUTA STIPENDIALE X
RILASCIO PASSWORD INTRANET NUOVI ASSUNTI X
ABILITAZIONE NUOVI UTENTI INTRANET X
RICHIESTE DI CANCELLAZIONE, SOSTITUZIONE GIUSTIFICATIVI 
DI STRAORDINARIO PER UFFICIO STIPENDI

X

GESTIONE GIURIDICA PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO A 
TEMPO DETERMINATO - AUTORIZZAZIONI ALLO SVOLGIMENTO 
ATTIVITA' OCCASIONALI

X

GESTIONE GIURIDICA PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO A 
TEMPO DETERMINATO - DIMISSIONI, CESSAZIONI

X

MANTENIMENTO IN SERVIZIO OLTRE I LIMITI DI ETA' 
PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO

X

PERMESSI PER MOTIVI DI STUDIO PERSONALE TECNICO 
AMMINISTRATIVO

X

RIAMMISSIONE IN SERVIZIO DEL PERSONALE TECNICO 
AMMINISTRATIVO

X

TRASFORMAZIONE RAPPORTO DI IMPIEGO DA TEMPO PIENO A 
TEMPO PARZIALE - PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO

X

MUTUI, CESSIONE DIRETTA DEL QUINTO DELLO STIPENDIO O 
CESSIONE GARANTITA INPDAP E PICCOLI PRESTITI

X

AUTORIZZAZIONE ALLO SVOLGIMENTO DI ALTRE ATTIVITA' 
LAVORATIVE PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO 

X

NOMINA SEGRETARI DI DIPARTIMENTO E DIRETTORI 
TECNICI/OPERATIVI

X

RILASCIO STATI MATRICOLARI E CERTIFICAZIONI X
RILASCIO COPIA CONFORME DECRETI, VERBALI, ATTI ETC. X



Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
CESSAZIONE O RISOLUZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO PER 
PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO PER: DECESSO

X

CESSAZIONE O RISOLUZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO PER 
PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO PER: DIMISSIONI

X

CESSAZIONE O RISOLUZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO PER 
PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO PER: INABILITA'  
PERMANENTE

X

CESSAZIONE O RISOLUZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO PER 
PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO PER: LICENZIAMENTO

X

CESSAZIONE O RISOLUZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO PER 
PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO PER: PASSAGGIO AD 
ALTRA AMMINISTRAZIONE

X

CESSAZIONE O RISOLUZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO PER 
PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO PER: PASSAGGIO AD 
ALTRO RUOLO

X

CESSAZIONE O RISOLUZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO PER 
PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO PER: 
RAGGIUNGIMENTO LIMITI DI ETA'

X

CESSAZIONE O RISOLUZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO PER 
PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO PER: RECESSO CON 
PREAVVISO

X

CESSAZIONE O RISOLUZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO PER 
PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO PER: LICENZIAMENTO 
SENZA PREAVVISO

X

RICONOSCIMENTO AI FINI  ECONOMICI DEL SERVIZIO MILITARE 
AL PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO

X

INDENNITA' DI RESPONSABILITA' DI POSIZIONE E DI RISULTATO X
APPLICAZIONE CONTRATTI X
SERVIZIO CIVILE NAZIONALE - ACCREDITAMENTO - 
AGGIORNAMENTO FIGURE  PROFESSIONALI

X

SERVIZIO CIVILE NAZIONALE - ACCREDITAMENTO - 
AGGIORNAMENTO SEDI DI ATTUAZIONE PROGETTI

X

SERVIZIO CIVILE NAZIONALE - ACCREDITAMENTO - 
PRESENTAZIONE ISTANZA ALLA REGIONE LOMBARDIA

X

SERVIZIO CIVILE NAZIONALE - PROGETTAZIONE - 
ELABORAZIONE PROGETTI

X

SERVIZIO CIVILE NAZIONALE - PROGETTAZIONE - 
PRESENTAZIONE PROGETTI ALLA REGIONE LOMBARDIA PER 
L'APPROVAZIONE

X

SERVIZIO CIVILE NAZIONALE - PROCEDURE SELETTIVE - 
CONTROLLO  CANDIDATURE DECRETI DI ESCLUSIONE

X

APPROVAZIONE ATTI , PUBBLICAZIONE GRADUATORIE E 
TRASMISSIONE UFFICIO NAZIONALE PER IL SERVIZIO CIVILE

X

SERVIZIO CIVILE NAZIONALE - PRESE DI SERVIZIO CIVILISTI - 
INVIO DOCUMENTAZIONE PRESE DI SERVIZIOUFFICIO 
NAZIONALE PER IL SERVIZIO CIVILE

X

SERVIZIO CIVILE NAZIONALE - STIPULA CONVENZIONI X
GESTIONE BANCA DATI NAZIONALE HELIOS X
ASSEGNI DI RICERCA - GESTIONE CENTRALIZZATA - STESURA 
ED EMISSIONE BANDI DI CONCORSO

X

ASSEGNI DI RICERCA - GESTIONE CENTRALIZZATA - 
PUBBLICIZZAZIONE BANDI ALBO RETTORALE E PAGINA WEB

X

ASSEGNI DI RICERCA - GESTIONE CENTRALIZZATA - 
PROCEDURE SELETTIVE 

X

ASSEGNI DI RICERCA - GESTIONE CENTRALIZZATA -  
ATTIVAZIONE CONTRATTI

X

ASSEGNI DI RICERCA -GESTIONE PARZIALMENTE DECENTRATA: 
supporto ai Dipartimenti e ai Centri di ricerca  nella stesura  bandi di 
selezione e controllo formale, pubblicizzazione bandi  sulla pagina web e 
albo rettorale

X

GESTIONE GIURIDICA ED ECONOMICA ASSEGNISTI IN SERVIZIO: 
RINUNCE, MATERNITA', CONFERIMENTO INCARICHI

X X

GESTIONE GIURIDICA ED ECONOMICA ASSEGNISTI IN SERVIZIO: 
RIPARTIZIONE FONDI PER PROCEDURE DI PAGAMENTO

X

ASSEGNI DI RICERCA -CARICAMENTO E GESTIONE BANCHE 
DATI : CSA, CINECA ASSEGNISTI, Centro per l’Impiego, FLUSSO E 
FLUSSO INTEGRATO

X

TIROCINI FORMATIVI E DI ORIENTAMENTO C/O LE STRUTTURE 
UNIVERSITARIE: SUPPORTO ALLE STRUTTURE PER STESURA 
PROGETTI FORMATIVI

X X



Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
TIROCINI FORMATIVI E DI ORIENTAMENTO - APPROVAZIONE 
PROGETTI FORMATIVI 

X

TIROCINI FORMATIVI E DI ORIENTAMENTO - INIZIATIVE DI 
PUBBLICIZZAZIONE PROGETTI APPROVATI

X

TIROCINI FORMATIVI E DI ORIENTAMENTO - PROCEDURE 
SELETTIVE PER TITOLI 

X

TIROCINI FORMATIVI E DI ORIENTAMENTO - PROCEDURE DI  
AVVIO ALL'ATTIVITA' DI TIROCINIO

X

GESTIONE TIROCINANTI: RINUNCE, SUBENTRI, BUONI PASTO X
GESTIONE TIROCINANTI: PROCEDURE DI RIMBORSO SPESE X
EMOLUMENTI ACCESSORI AL PERSONALE TECNICO 
AMMINISTRATIVO

X

ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI TRASMISSIONE DATI AL 
DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA

X

VALUTAZIONE DELLE POSIZIONI DEL PERSONALE TECNICO 
AMMINISTRATIVO

X

PROGRAMMAZIONE ANNUALE E PLURIENNALE DELLA 
FORMAZIONE DEL PERSONALE DELL'ATENEO

X

PROGETTAZIONE, ATTIVAZIONE E GESTIONE CORSI DI  
FORMAZIONE, AGGIORNAMENTO E ADDESTRAMENTO  DEL 
PERSONALE  TECNICO AMMINISTRATIVO

X

LIQUIDAZIONE COMPENSI FORMATORI X
PAGAMENTO QUOTE RELATIVE ALL'ISCRIZIONE DI CORSI E 
SEMINARI ESTERNI

X

ORGANIZZAZIONE E GESTIONE CONVEGNI ED EVENTI 
FORMATIVI NAZIONALI

X

ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI X X
ATTRIBUZIONE CREDITI FORMATIVI X

RELAZIONI SINDACALI
RILEVAZIONE DELEGHE SINDACALI X X
ASSEGNAZIONE E GESTIONE MONTE ORE PERMESSI SINDACALI X X
PERMESSI SINDACALI - TRASMISSIONE AL DIPARTIMENTO 
DELLA FUNZIONE PUBBLICA

X

GESTIONE PERMESSI PER ASSEMBLEA DI PTA E CEL X
SERVIZI ESSENZIALI X X
SCIOPERI X X
ACCORDO DI CONTRATTAZIONE DECENTRATA X X Delegato del Rettore
CONCERTAZIONE - ADEMPIMENTI X X Delegato del Rettore
CONSULTAZIONE - ADEMPIMENTI X X
CONTRATTAZIONE COLLETTIVA INTEGRATIVA - ADEMPIMENTI X X Delegato del Rettore
CONTRATTAZIONE COLLETTIVA INTEGRATIVA PER 
COLLABORATORI ED ESPERTI LINGUISTICI - ADEMPIMENTI

X X Delegato del Rettore

INFORMAZIONI SINDACALI PREVENTIVE E SUCCESSIVE X X X X Delegato del Rettore
INTERPRETAZIONE AUTENTICA DEI CONTRATTI INTEGRATIVI - 
ADEMPIMENTI

X X Delegato del Rettore

COSTITUZIONE E MODIFICA COMITATO UNICO DI GARANZIA X
CONTO ANNUALE - SCHEDE RELATIVE ALLA CONTRATTAZIONE 
INTEGRATIVA

X

ELEZIONI RSU X X
DATA BASE "CURRICULA" X X

PREVIDENZIALE
ISTRUTTORIA PRATICHE NUOVI ASSUNTI X
PENSIONE DEFINITIVA - DIRETTA E DI REVERSIBILITA' - 
RICONOSCIMENTO E ATTRIBUZIONE

X ON LINE

PENSIONE DI INABILITA'- DIRETTA E DI REVERSIBILITA'- 
RICONOSCIMENTO E ATTRIBUZIONE

X ON LINE

PENSIONE IN REGIME COMUNITARIO X ON LINE
PENSIONE PRIVILEGIATA - DIRETTA E DI REVERSIBILITA' - 
RICONOSCIMENTO E ATTRIBUZIONE

X ON LINE

PROSECUZIONE VOLONTARIA AI FINI DELLA PENSIONE X
RICONGIUNZIONE CON LE ALTRE CASSE PENSIONISTICHE 
DELL'INPDAP

X

RICONGIUNZIONE DEI SERVIZI DA E VERSO INPS X
RICONGIUNZIONE SERVIZI  DA E VERSO CASSE PENSIONISTICHE 
DEGLI ORDINI PROFESSIONALI

X

RICONGIUNZIONE IN USCITA X

Nessuno di questi è un atto amministrativo singolo; si tratta di procedimenti dei quali fanno parte una molteplicità di atti e provvedimenti che vengono firmati dalle diverse 
figure in base alla rilevanza.



Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
RICONOSCIMENTO CAUSA DI SERVIZIO - INFERMITA'- EQUO 
INDENNIZZO - COMMISSIONE MEDICA

X

RICONOSCIMENTO CAUSA DI SERVIZIO - INFERMITA'- EQUO 
INDENNIZZO - COMITATO VERIFICA

X

RICONOSCIMENTO E ATTRIBUZIONE "UNA TANTUM" A FAVORE 
DEI SUPERSTITI

X

LIQUIDAZIONI INDENNITA' BUONUSCITA X ON LINE
RILIQUIDAZIONE INDENNITA' DI BUONUSCITA X ON LINE
RILIQUIDAZIONE PENSIONE DEFINITIVA X ON LINE
RISCATTO AI FINI DELLA BUONUSCITA X ON LINE
TRATTAMENTO DI FINE RAPPORTO A CARICO INPDAP X
VALUTAZIONE SERVIZI E PERIODI AI FINI DELLA PENSIONE X ON LINE
Mod. PA04 X ON LINE
TRASFERIMENTO FASCICOLO PENSIONISTICO X
MOBILITA' X
BANCA DATI INPDAP X ON LINE
TRATTAMENTO ECONOMICO
EMENS ON LINE
DENUNCIA MENSILE ANALITICA X ON LINE
CERTIFICAZIONE PERIODI CONTRIBUTIVI
MODELLI 730 - ADEMPIMENTI ON LINE
MODELLI CUD - COMPILAZIONE E RILASCIO ON LINE
MODELLO 770 X REVISORI ON LINE
PAGAMENTI ASSEGNI DI RICERCA FIRMA DIGITALE
RATE DI STIPENDIO RIMASTE INSOLUTE PER DECESSO DEL 
TITOLARE

FIRMA DIGITALE

RECUPERO EMOLUMENTI INDEBITAMENTE PERCEPITI X X
REGIME DI IMPEGNO TEMPO PIENO - TEMPO DEFINITO - 
ADEGUAMENTO STIPENDIALE

CSA

STIPENDI - VARIAZIONE PER PROVVEDIMENTI DI CARATTERE 
INDIVIDUALE

CSA

STIPENDI - PERSONALE DOCENTE E RICERCATORE CSA
SUPPLENZE E AFFIDAMENTI - LIQUIDAZIONE COMPENSI FIRMA DIGITALE
PROFESSORI A CONTRATTO FIRMA DIGITALE
TRATTAMENTO ECONOMICO PERSONALE CONVENZIONATO 
CON ENTI OSPEDALIERI

CSA

(P.LE MEDICO – BIOLOGO – TECNICO AMMINISTRATIVO) CSA
STIPENDI - VARIAZIONI PER PROVVEDIMENTI LEGISLATIVI DI 
CARATTERE GENERALE O PER EFFETTO DI CONTRATTI 
COLLETTIVI NAZIONALI

CSA

STIPENDI PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO A TEMPO 
INDETERMINATO, PERSONALE A TEMPO DETERMINATO, 
DIRIGENTI, COLLABORATORI ED ESPERTI LINGUISTICI

X

CERTIFICAZIONI INPS GESTIONE SEPARATA BORSISTI FIRMA DIGITALE
PREDISPOSIZIONE E TRASMISSIONE AGLI ENTI DI TABULATI 
ANALITICI DELLE RITENUTE PREVIDENZIALI E ASSISTENZIALI 
ED EXTRAERARIALI

X

APPLICAZIONE RITENUTE EXTRAERARIALI : ATTI DI 
SEQUESTRO, CESSIONE DI QUOTE DI STIPENDIO, SENTENZE 
ATTRIBUTIVE DI ALIMENTI, RITENUTE SINDACALI ECC.

CSA

COMPILAZIONE PER LA PARTE DI COMPETENZA MOD. INPDAP 
CESSIONE DEL QUINTO DELLO STIPENDIO

X CSA

INPDAP PICCOLO PRESTITO X CSA
RITENUTE SULLO STIPENDIO PER PREMI, POLIZZE DI 
ASSICURAZIONE VITA

X CSA

COMPILAZIONE MOD. 01/M PER DIPENDENTI ASSOGGETTATI A 
CONTRIBUZIONE INPS

X

COMPILAZIONE MOD. GLA/SOST. INPS X
COMPILAZIONE MOD. DL 86/88 bis PER DISOCCUPAZIONE 
ORDINARIA

X

LIQUIDAZIONE "UNA TANTUM"CON COSTITUZIONE POSIZIONE 
ASSICURATIVA INPS

X

INVIO COMUNICAZIONI PER IMPORTI LIQUIDATI AL PERSONALE 
APPARTENENTE AD ALTRA AMMINISTRAZIONE AI FINI 
DELL’ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI

X

TRASMISSIONE AL DIPARTIMENTO FUNZIONE PUBBLICA DEGLI 
INCARICHI  CONFERITI AI DIPENDENTI

X

VARIAZIONI MODALITÀ DI PAGAMENTO X
TRASMISSIONE SITUAZIONE STIPENDIALE PER IL PERSONALE DI 
RUOLO TRASFERITO C/O ALTRE UNIVERSITÀ

X



Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
INVIO COMUNICAZIONI PER IMPORTI LIQUIDATI AL PERSONALE 
APPARTENENTE AD ALTRA AMMINISTRAZIONE (ART. 29 DPR 
600/73)

X

PREDISPOSIZIONE DEL CONTO ANNUALE X REVISORI ON LINE
MODIFICHE DI STATUTO E DEI REGOLAMENTI DI ATENEO X
RELAZIONE ANNUALE AI SENSI DEL REGOLAMENTO DI 
ATTUAZIONE DELLA LEGGE 241/90

X

PREDISPOSIZIONE E PRESENTAZIONE AUTOLIQUIDAZIONE INAIL X ON LINE

PREDISPOSIZIONE E INVIO CARTOLARIZZAZIONE DEBITI INPDAP X ON LINE
MODELLO F24 E MODELLO F24 EP PREDISPOSIZIONE E INVIO 
TELEMATICO

X ON LINE

 MANDATI VERSAMENTI MENSILI RITENUTE FISCALI , 
PREVIDENZIALI EXTRAERARIALI E DEDUCIBILI FISCALMENTE

X FIRMA DIGITALE

PREDISPOSIZIONE ED INVIO DICHIARAZIONE UNIEMENS X ON LINE
CONTROLLO E VERIFICA AVVISI BONARI E CARTELLE INPS  E 
AGENZIA ENTRATE ( REDDITI DA LAV. DIPENDENTE)

X

DETER. DIRIG. PAGAM. GETTONI PRESENZA ORGANI X
DETER. DIRIG.COMPENSI ACC. PTA e DOC X
CERTIF. PERSONALIZZATE PERS. NON STRUTTURATO X
ACCERTAMENTO DEBITO X
AUTORIZZAZIONE INC. MISSIONI SU FONDI AMM.NE CENTRALE (DOCENTI) X
PAGAMENTO SEMINARI DIDATTICI UNIVERSITARI X X
SANITA' E SCUOLE SPECIALIZZAZIONE
CONVENZIONI CON GLI ENTI DEL S.S.N.: SOTTOSCRIZIONE X
PROTOCOLLI D'INTESA CON LA REGIONE LOMBARDIA: 
SOTTOSCRIZIONE

X

ACCORDI ATTUATIVI CON LA REGIONE LOMBARDIA E ENTI DEL 
S.S.N: SOTTOSCRIZIONE

X

SUPPORTO ALLE ATTIVITA' ASSISTENZIALI FINALIZZATE AI 
COMPITI ISTITUZIONALI DELLA FACOLTA' DI MEDICINA E 
CHIRURGIA - invio relazioni e pareri

X

CONVENZIONI RELATIVE AI CORSI DI LAUREA NELLE 
PROFESSIONI SANITARIE: SOTTOSCRIZIONE

X

CONVENZIONI PER L'UTILIZZO DI STRUTTURE EXTRA-
UNIVERITARIE PER LE ESIGENZE DELLE SCUOLE DI 
SPECIALIZZAZIONE: SOTTOSCRIZIONE

X

APPROVAZIONE DELLE ESTENSIONI ALLE CONVENZIONI PER LE 
SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE X

PRESIDE E 
DIRETTOR
E SCUOLA

AGGIORNAMENTO ALLEGATO 1 DEL PROTOCOLLO PER LA 
FORMAZIONE DEI MEDICI SPECIALISTICI SOTTOSCRITTO CON 
IRCCS POLICLINICO SAN MATTEO IN DATA 25/08/1994

X
PRESIDE E 
DIRETTOR
E SCUOLA

CONTRATTI CON ASL DI PAVIA PER LA DEFINIZIONE DEI 
RAPPORTI GIURIDICI ED ECONOMICI DELLE STRUTTURE 
AMBULATORIALI DELL'ATENEO ISCRITTE AL REGISTRO DELLE 
STRUTTURE ACCREDITATE DELLA REGIONE LOMBARDIA: 
SOTTOSCRZIONE

X

CONVENZIONI RELATIVE AL FINANZIAMENTO, DA PARTE DI 
ENTI ESTERNI PUBBLICI E PRIVATI, DI POSTI DI RUOLO DI 
PROFESSORE E RICERCATORE UNIVERSITARIO, DI PROFESSORE 
STRAORDINARIO A TEMPO DETERMINATO, DI RICERCATORE A 
TEMPO DETERMINATO: SOTTOSCRIZIONE

X

CONVENZIONI CON ENTI DEL S.S.N.: DISDETTA X
GESTIONE DELLA CARRIERA DEL PERSONALE DOCENTE CONVEN   

RAPPORTO
GESTIONE DELLA CARRIERA DEL PERSONALE DOCENTE CONVEN   
RAPPORTO
GESTIONE DELLA CARRIERA DEL PERSONALE DOCENTE CONVEN  
RAPPORTO
ATTRIBUZIONE DELLE FUNZIONI APICALI DEL PERSONALE 
UNIVERSITARIO CONVENZIONATO
GESTIONE DELLA CARRIERA DEL PERSONALE TECNICO AMMINIS    
RAPPORTO
GESTIONE DELLA CARRIERA DEL PERSONALE TECNICO AMMINIS    
RAPPORTO
GESTIONE DELLA CARRIERA DEL PERSONALE TECNICO AMMINIS   
RAPPORTO

X

X

X

X

X

X



Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
COMUNICAZIONI AGLI ENTI OSPEDALIERI PER LE ASSENZE DEL 
PERSONALE UNIVERSITARIO CONVENZIONATO

X

GESTIONE DELLA CARRIERA DEL PERSONALE DOCENTE E 
TECNICO AMMINISTRATIVO CONVENZIONATO: RILASCIO 
CERTIFICATI PER ATTIVITA' ASSISTENZIALE

X

GESTIONE DELLA CARRIERA DEL PERSONALE DOCENTE E 
TECNICO AMMINISTRATIVO CONVENZIONATO NELLA 
PROCEDURA CSA

X

APPROFONDIMENTO DELLE QUESTIONI E DELLE VERTENZE 
RELATIVE AL TRATTAMENTO ECONOMICO DEL PERSONALE 
UNIVERSITARIO CONVENZIONATO

X

CONVOCAZIONE DELLA COMMISSIONE PERMANENTE PER I 
RAPPORTI CON GLI ENTI OSPEDALIERI

X

GESTIONE DEL CONTENZIOSO RELATIVO AI RAPPORTI CON GLI 
ENTI OSPEDALIERI - invio note e relazioni

X

GESTIONE DEL CONTENZIOSO RELATIVO AL PERSONALE 
UNIVERSITARIO CONVENZIONATO - invio note e relazioni

X

PREDISPOSIZIONI DI RELAZIONI RICHIESTE DALL'AVVOCATURA 
GENERALE DELLO STATO

X

PREDISPOSIZIONI DI RELAZIONI RICHIESTE DALL'AVVOCATURA 
DISTRETTUALE DELLO STATO

X

PREDISPOSIZIONE DI RELAZIONI RICHIESTE DAGLI AVVOCATI 
DEL LIBERO FORO

X

ACCESSO AGLI ATTI AMMINISTRATIVI X
SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE MEDICHE - EMANAZIONE BANDO 
DI SELEZIONE

X

SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE MEDICHE - NOMINA 
COMMISSIONE ESAMINATRICE

X

SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE MEDICHE - APPROVAZIONE ATTI  
E PUBBLICAZIONE GRADUATORIA

X

SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE MEDICHE - ESCLUSIONE DEI 
CANDIDATI PER DIFETTO DEI REQUISITI

X

SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE MEDICHE - STIPULA 
CONVENZIONI PER FINANZIAMENTO CONTRATTI AGGIUNTIVI 

X

SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE MEDICHE - ACCETTAZIONE 
DELL'AMMISSIONE ALLE SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE

X

SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE MEDICHE - PROCEDURA PER 
IMMATRICOLAZIONE

X

SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE MEDICHE - RESTITUZIONE 
DOCUMENTI presentati dai CANDIDATI per concorso

X

CONTRATTO DI FORMAZIONE SPECIALISTICA X
GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi - COMMISSIONI 
ESAMI PROFITTO E DIPLOMA - COMPOSIZIONE E NOMINA: 
controllo dell'Ufficio

Direttore Scuola Specializzazione

GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi - ISCRIZIONE AD 
ANNI SUCCESSIVI AL PRIMO

X

GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi - 
CONSEGUIMENTO TITOLO

X

GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi - DECADENZA X
GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi - RINUNCIA AGLI 
STUDI

X

GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi - TRASFERIMENTO 
(in arrivo e in partenza)

X

GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi -
DETERM.DIRIGENZ. RIMBORSO TASSE

X

GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi -RILASCIO 
DIPLOMI ORIGINALI

X X Direttore Scuola Specializzazione

GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi -RILASCIO 
DUPLICATI DIPLOMA

X X

GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi -RILASCIO 
CERTIFICATI X

DA VALUTARE IN RELAZIONE 
ALLE POSSIBILITA' DI 

INTERVENTO CONSENTITE DAI 
GESTIONALIGESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi -RILASCIO 

LIBRETTO E DUPLICATO
X

GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi -RILASCIO DI 
CONFERMA DI DIPLOMA

X

GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi -FORMAZIONE 
ALL'ESTERO

X



Area Risorse Umane

DOCUMENTI RETTORE D.G. DIR C.S./C.U. F.O. RPA/ALTRO NOTE
GESTIONE DELLE CARRIERE degli specializzandi -SOSPENSIONI 
DELLA FORMAZIONE X

DA VALUTARE SE E' 
OPPORTUNA LA FIRMA DEL 

DIRIGENTE
NOMINA DIRETTORI DELLE SCUOLE X
NOMINA RAPPRESENTANTI DEGLI SPECIALIZZANDI NEI 
CONSIGLI

X

PROCEDURA DI APPROVAZIONE E MODIFICA ORDINAMENTI 
DELLE SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE

X

PROCEDURA DI APPROVAZIONE E MODIFICA STANDARDS E 
REQUISITI DELLE SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE

X

ACCESSO  AGLI ATTI AMMINISTRATIVI X
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