
ISTRUZIONI OPERATIVE PER LA DICHIARAZIONE DEI CO.CO.CO.



Collegarsi con le credenziali d’Ateneo al sito
https://datifiscali.unipv.it

https://datifiscali.unipv.it/


Il personale che accede per la prima volta in un ruolo Unipv, dovrà compilare una nuova 
dichiarazione selezionando dal menù a tendina la tipologia di ruolo e di prestazione per il quale 

si sta compilando la dichiarazione



Aperta la pagina delle ‘Mie Dichiarazioni’ per procedere alla 
compilazione sarà necessario 

cliccare il tasto + NUOVA DICHIARAZIONE



Il collaboratore che ha compilato il modulo per precedenti pagamenti, avrà già caricato tutte le informazioni nella 

propria posizione fiscale, pertanto, una volta entrati in U-WEB- I MIEI DATI FISCALI, l’utente troverà una 

dichiarazione approvata e dovrà accedere in modifica per confermare/modificare i dati presenti

cliccare sul simbolo della matita sulla riga della dichiarazione con data più recente presente nella videata



Effettuato l’accesso saranno presenti una o più righe da compilare a 
seconda della propria posizione fiscale

N.B.  E’ sempre possibile rimuovere o aggiungere riquadri, in caso non fosse presente la riga desiderata 
selezionare e confermare il riquadro dalla colonna di destra



MODULO DETRAZIONI

All’interno del modulo sono già compilati di default i dati per percepire le detrazioni per lavoro 

dipendente o assimilato, per l’applicazione del trattamento integrativo/ulteriore detrazione per 

i redditi sotto i 15.000 euro (ex bonus Renzi) e per non avere alcuna detrazione per familiari a 

carico. Tutte queste informazioni potranno essere modificate in base alla propria situazione.

Si consiglia di:

- NON CHIEDERE L’APPLICAZIONE DELLE DETRAZIONI DA LAVORO DIPENDENTE SE 

TITOLARI DI PENSIONE O SE LAVORATORI DIPENDENTI

- NON COMPILARE LA SEZIONE DEI FAMILIARI A CARICO IN QUANTO NON RILEVANTE 

NELLA LIQUIDAZIONE DELLA DOCENZA A CONTRATTO

- NON COMPILARE ALCUN DATO NEI FAMILIARI A CARICO









MODULO FISCALI
All’interno del modulo sono già compilati di default i dati per l’applicazione dell’IRPEF a 

scaglioni.



Oltre ai moduli DETRAZIONI e FISCALI, saranno da compilare i moduli in base alla propria 
posizione: 
Gestione INPS (SEMPRE), Gestione separata ENPAPI (SOLO SE ISCRITTI), Gestione separata 
INPGI (SOLO SE ISCRITTI), Dati per soggetti non residenti in Italia (SOLO SE RESIDENTI 
ALL’ESTERO).



MODULO GESTIONE INPS
All’interno del modulo sono già compilati di default la dichiarazione di essere iscritti a Gestione 
Separata INPS e la dichiarazione di non avere altra copertura previdenziale . Tutte queste 
informazioni potranno essere modificate in base alla propria situazione. 
NB. Se titolari di pensione, lavoratori dipendenti o iscritti ad altra cassa previdenziale, 
selezionare ‘Dichiara di essere iscritto……..’ indicando la data di inizio, la data di fine è da 
compilare solo in caso di lavoro a tempo determinato 



MODULO GESTIONE SEPARATA ENPAPI
Il modulo sarà da compilare solo se iscritti ad ENPAPI, all’interno del modulo sono già compilati 
di default la dichiarazione di essere iscritti a Gestione separata ENPAPI e la dichiarazione di non 
avere altra copertura previdenziale. Tutte queste informazioni potranno essere modificate in 
base alla propria situazione. 
NB. SE NON ISCRITTO SELEZIONARE ‘ELIMINA QUADRO’



MODULO GESTIONE SEPARATA INPGI
Il modulo sarà da compilare solo se iscritti ad INPGI (lavoratori autonomi), Aal’interno del 
modulo sono già compilati di default la dichiarazione di essere iscritti a Gestione separata INPGI 
e la dichiarazione di non avere altra copertura previdenziale. Tutte queste informazioni 
potranno essere modificate in base alla propria situazione.
NB. SE NON ISCRITTO SELEZIONARE ‘ELIMINA QUADRO’



MODULO DATI PER SOGGETTI NON RESIDENTI
Il modulo sarà da compilare solo per i residenti all’estero, di default è compilata la dichiarazione 
per il pagamento della tassazione a titolo d’imposta italiana. Tutte queste informazioni 
potranno essere modificate in base alla propria situazione. 
NB. SE NON ISCRITTO SELEZIONARE ‘ELIMINA QUADRO’



Terminata la compilazione si dovrà inviare la stessa all’Amministrazione 
tramite il tasto SALVA E INVIA per la verifica della correttezza dei 
dati inseriti (è possibile anche salvare la dichiarazione in modifica 

senza inviarla). 

A questo punto il validatore dell’Amministrazione potrà, se tutto è 
compilato in modo coerente con la normativa fiscale, validare la 
dichiarazione e quindi far entrare le voci caricate nella propria 

posizione fiscale/previdenziale,

chiedere una modifica in caso di errore nella compilazione; 

rigettare la dichiarazione in quanto non dovuta.

Una volta che la dichiarazione è stata validata, la stessa risulterà in 
procedura all’utente con la data di validazione avvalorata; in caso di 

nuove modifiche si dovrà rientrare nella stessa e ricompilarla.


