Curriculum Vitae

INFORMAZIONI PERSCNALI

NOME E COGNOME

RESIDENZA
INDIRIZZO UFFICIO
TELEFONOQ UFFICIO
E-MAIL

DATA DI NASCITA
CITTADINANZA

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Monica Agata ASCIUTTO

Via Polesine. 13 — 20139 Milano
ufficio 02 574627 219
o@istruzi it

monca 3scl

dal 1 gennaio 2016 ad oggi

dal 14 novembre 2011 al 31 dicembre
2015

23 dicembre 1999 al 13 novembre 2011

200372010

200172002

Funzionario amministrativolgiuridico. legale e contabile - area lll F 2-comparto ministeri

Funzionario amministrativo/giuridico. legale e contabile - area Il F1 comparto minister

a seguito di superamento procedura di selezione per |a copertura in Lombardia di 61 posti di
funzionario amministrativo. giuridico . legale e contabile - area Ill F1 (ex area funzionale C- posizions
economica C1) nel ruclo del'amministrazione centrale e penferica — bandito con D.0.G. 01 07.2008

MIUR - Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia
Ufficio | - Affari generali. personale e servizi della Direzione Generale

Gestione dei perscnale dingenziale (aspetti giunidici ed economici). utilizzo funzion applicativo RILP.
monitoraggi. rilevazione ed elaborazione dati. studio e ncerca per riscontro a questi sulla
interpretazione ed applicazione della normativa di nferimento, ativita di supporto alla segretena del
Dingente. affan genersh (concessione patrocini. interogazioni pariamentan. onorificenze e
benemerenze. rinnovi consigli di amministrazione Convitli @ Fondazioni)

Collaboratore amministrativo - area |l - comparto ministen

2 seguito di superamento concorse pubblico per esami a 50 posti di assistente amministratvo - 6*
gqualifica funzionale - nel ruolo dell amministrazione centrale e periferica - pubblicato sulla gazzetta
ufficiale 4* serie speciale concorsi n.18 del 06/03/1928

MIUR - Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia
Ufficio VIl Servizio legale

Gestione contenzioso amministrativo (ncorsi straordinar al P d.R .. ricorsi gerarchici), giunsdizionale
amministrativo (TAR, Consiglio di Stato) e disciplinare. attivita di concliazione (addetta Segretenia di
Congciliazione sez. Dirigent Scolastici). studio e ricerca per nscontre a quesiti sulla interpretazione ed
applicazione della normativa di nfenmento, utiizzo del protocolio infonmatico (protocellazione, presa
in canco. fasacolazione ed archivazione)

MIUR - Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia
Ufficio XVIl A.T. di Milano

Mobilita e reclutamento {valutazione domande di inserimento nelie graduatone permanent e nomine
personale docente a tempo indeterminato e detemminato)

MIUR - Ufficic Scolastico Regionale per la Lombardia
Ufficio XV AT di Lodi

Reciutamentc personale docente ed ATA



INCARICHI

dal 11 maggio 2017 ad oggi

dal 4 aprile 2016 ad oggi

dal 15 febbraio ad oggi

dal 15 giugno 2015 al 14 febbraio
2016

dal 23 febbraio 2015 al 14 febbraio

2018

dal 7 marzo 2013 al 15 febbraio 2016

dal 18 gennaio 2013 ad oggi

ALTRIINCARICHI

2018

2017

Componente dell'Ufficio Procedimenti Disciplinari del personale dirigente di area |
D D.G. 2304 del 11/05/2017

Componente supplente del Collegio dei revisori dei conti del Politecnico di Milano
nomina del Capo di Gabinetto d'ordine del Ministro prot 7361 del 18/03/2016
decrelo del Rettore del Poltecnico n 24710 del 04/04/2016 {2°'mandato)

in particolare

verifiche amministrativo-contabili presso I'amministrazione centrale

verifiche trimestrali di cassa

specifico mandato del Presicente del Collegio dei revisori per verifiche presso ! Dipartimenti e
le altre strutture de! Politecnico dotate di autonomia contabile

controlio regolarita della gestione e della tenuta di libn e scritture contabil

Revisore dei conti in rappresentanza del MIUR pressa le istituzioni scolastiche dellambito
territoriale MIOG7
nomina dal Ministro D.M. 56 del 15/02/2018

Revisore dei conti in rappresentanza del MIUR presso le istituzioni scalastiche dell'ambito
territoriale MI167
nomina del Mimistro D M. 56 de! 1570272016

Revisore dei conti in rappresentanza del MIUR presso le istituzioni scolastiche dell'ambito
territoriale PV006
nomina del Ministro D.M. 56 de! 15022015

Revisore dei conti in rappresentanza del MIUR presso le istituzioni scolastiche del'ambito
territoriale BG019
namina del Mimstro D M. 420 del 15/06/2013

Revisore dei conti in rappresentanza del MIUR presso le istituzioni scolastiche del'ambito
territoriaie CO018
nocmina del Ministre D.M. 420 del 15/06/2013

Revisore dei conti in rappresentanza del MIUR presso le istituzioni scolastiche dell'ambito
territoriale 85018
ramna del Mivistra D M. 2073 del 230272015

Componente supplente del Collegio dei revisori dei conti del Politecnico di Milano
nomina del Ministro prot. 4089 del 22/02:2013 (1°*mandate)
decreto del Rettore del Politecnico n. 830 del 07/03/2013

Componente dell’'Ufficio Procedimenti Disciplinari del personale del comparto ministeri
prowwedimento del direttore generale dellU.S.R. per la Lombardia prot.14 del 18/01/2013

componente Commissione per la valutazione delle candidature nella procedura di selezione
di n. 17 unita di perscnale docente da destinare ai progetti nazionat, al sensi dell'art 1. c €5,
della L. 107/2015, peria.s. 2018/2019°

componente Commission: per | aggiudicazione di richieste di offerte aperte sul Me PA per
I'acquisto di beni e servizi per I'U.S R. per la Lombardia (nota prot. 12083 e 12084 del
29/05/12017)



2016

2014

dal 2005 al 2014

dal 2003 ad 2014

2001

ISTRUZICNE

componente gruppoe di lavoro di supporto al direttore generale per | attivita di prevenzione
della corruzione e la trasparenza {nota prot. 1652 del 28/0212016)

componente gruppo di lavore Progettazione sito web dell'Ufiicic Scolastico Regionale per la
Lombardia (D.D.G. 1453 del 12.11.2015)

compenente Commissione individuazione scuola polo per |'organizzazione e la realizzazione
di corsi per il personale ATA delle istituzioni scolastiche della Regione {D.D.G. 1356 del
16.10.2015)

companente Commisstone per l'individuazione di personale idoneo allo svolgimento di
incarichi di funzione dirigenziale ai sensi dell’art 19 commi 5 bis e € del D Lgs. 165/01
(D.D.G. 367 del 14.04.2015e D.D.G 371 del 14.04.2015)

companente gruppo di lavoro sull'applicazione degli adempimenti in materia di pubblicita,
trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubblica amministrazioni di cui al
D.Lgs. 3372013 {D.D.G. 1442 del 27.01 .2014)

componente diverse Commissioni giudicatrici degli esami finali de: corsi di specializzazione
per il conseguimento dell'abilitazione allinsegnamento (SILSIS. TFA e PAS)

companente gruppo di lavoro per la predisposizione della Relazicne allegata al Conto
Annuale (indicazioni sulle modalita di raccolta ai vari uffici territoriali, raccolta, elaborazione
ed inserimento dei dati regionali al sistema informativo “SiCO Tesoro™

componente Comitato di vigilanza prova scritta corse-concorso riservato per Il reclutamento
di Dirigenti Scolastici (D.D.G. 435 del 21.05.2007)

segretaria Commissione di valutazione titoli artistici aspiranti allinclusione nelle graduatorie
di strumento musicale nella scuola media (prot 41390 del 05.10.2001)

— ceee s ot

2013-2016

13 marzo 2004

1995

10 tuglic 1990

FORMAZIONE

Tirocinio triennale in materia di revisione legale dei conti
attestato rilasciato daillspetiorato Generale di Finanza del Dipartimento della Ragioneria
Generale delio Sato del Ministero dellEconomia e delle Finanze

Laurea in Economia e Commercio (vecchio ordinamento)
incirzzo eccnomico aziendale

Universita degli Studi di Messina

Qualifica professicnale di Operatore informatico di base
corso annuale di formazione professionale

Regione Catabria di concerto con I Amministrazione Previnciaie di Reggio Caiabna a: sensi delia
LR. 1885

Informatica generale e Iaboratori. leona e tecniche di programmazione. software gestonale,
laboratono d mformatca, inglese tecnico e nformazione socio-economica

Diploma di maturita scientifica
Liceo scientifico “Alessandro Volta™ di Reggio Calabna

e I S

2018

Contabilit e bilancio nella P.A.: strumenti, metod: ¢ analisi
corso organizzato dalla SDA Bocconi Schocl of Management

Sistema per la gestione integrata deila contabilita economica e finanziaria
corso crganizzato dal Ministero dell'Istruzione. dell'Universita e della Ricerca



2017 1finanziamenti comunitari a supporto dello sviluppo
corso organizzato dalla SDA Bocconi Schocl of Management

2016 Revisori dei conti in rappresentanza del MIUR
corso organizzate dalla Scuola Nazionale dellAmministrazione

informatizzazione della gestione dei flussi documentali a mezzo protocolioasp PEC e PEO
corso organizzato dal Minstero dell Istruzione, gel Universita e della Ricerca

La gestione e la conservazione dei documenti informatici nelia PA.
corso organizzato dal Ministero dellstruzione. dell'Universita e della Ricerca

5014 Riforma del lavore pubblico - personale area terza
corso organizzato dalla Scuola Nazionale dell Ammimistrazione

2014 Contabilita pubblica e gestione del bilancio ,
corso organizzato dalla Scuola Nazionale dell Amministrazione

Etica, codici dei comportamenti e procedimenti disciplinari nel pubblico impiego
seminano arganizzato dalla Scuola Nazionale dell Amministrazione

2013 Contabilita finanziaria ed economico analitica
corso organizzato dalla Scuola supenore dell Economia e delle Finanze

Open Govemnment, trasparenza  automazione d'ufficio
corso organizzato dal Ministero dell Istruzione. dell' Universit e della Ricerca

2010 Comunicazione efficace: obiettivo condiviso nella PA
corso organizzato dal Ministero dellistruzione. dellUniversita e della Ricerca
Procedimenti disciplinan negli uffici amministrativi
corso organizzato dal Ministero dell Istruzione. dellUniversita e delia Ricerca

2006 La nuova postazione di lavoro e i servizi correlati
corso organizzato daf Ministero dell Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

2006-2005 Contenzioso del lavoro e dei procedimenti disciplinari negli uffici amministrativi

corso e seminario organizzati dal Ministero dell'lstruzione delfUniversita e della Ricerca

2004 Etica d'impresa e bilancic sociale
corso organizzaio a. Winistero daiiavare e delle poitiche sociali Regicne Lontardia - Fondo
Socale Eoropeo

Conoscenza della iingua inglese e della terminologia tecnica come strumente di supporto
alla costruzione di un progetto

corsn organizzato da. Ministera del lavoro e delie poliiche social - Ragione Lombardia - Fondo
Sociale Europeo

2003 Legale e contenzioso
corso organizzatoda Minisisro del :avore e deile politiche social - Regione Lombardia - Feado
Socasle Europeo

Comunicazione in lingua ingiese
corse organizzato da Ministerc del 'avoro e delie oolitiche sociall - Regione Lembardia - Fondo
Sociale Europeo

2002 Procedura civile applicata al processo del lavoro, con particolare riguardo al
comportamento da tenere in udienza
corso organizzato dall Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia



ALYRO

5013 Attestato di idoneita tecnica per {'esple

iliazione ¢ arbitrato per il personale del comparto scucla

Clscipiimspe O s seisn flstruzione, dellUniversita e della Ricerca

corso organizzato dal Ministero de!

Utilizzo di base dei software per Il'uﬂ‘ici_o .
corso organizzato dal Ministero dell'istruzione.

tamento dell incarico di “addetto antincendio”

corso organizzato dal Ministero delllnterno - Dipartimento dei vigil del fuoco del soccorso pubblico

e della difesa civile

2009 Corso di primo Soccorso

COMPETENZE PERSONALI

LINGUA MADRE

ALTRE LINGUE

Inglese

COMPE TENZE COMUNICATIVE
COMPETENZE
ORGANIZZATIVE E
GESTIONALI

COMPETENZE INFORNMATICHE

PATENTE DI GUIDA

corso organizzato dal Ministero delllstruzione. gell'Universita e della Ricerca

- B =
itatiara
" PRODUZIONE
COMPRENSIDITIE ] PARLATO SCRITTA
PRODUZIONE
ASCOLTO LETIURA  INTERAZIONE ORALE . _
B2 82 B2 B1 B1

Buone capacita relazionali e di ascolto

Buone capacita di autonomia nelio svolgimento dei compiti assegnah atraverso lo sviluppo di
appropnate ed ordinate metodologie di lavero, oftima versatiiita nelio svolgimento di compiti diversi;
forte Getermnazione nel raggiungimento degli Obiettiv '

ng goEngscenza del pacchetio Office (Word, Excel e PowerPoint); utilizzo quotidiana di intemet .

B

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi del D Lgs 196/03 “Codice in materia di profezione dei dati personall’

Milaro, 16 luglic 2018



