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SCHEDA DI VALUTAZIONE DEI SERVIZI DI SUPPORTO DELLA STRUTTURA


	Struttura: Dipartimento di 
	
	Valutatore 1: Direttore generale

	__________________________________
	
	Valutatore 2: Direttore di Dipartimento


	
	1
	2
	3
	4

	
	Non soddisfacente
	Parzialmente soddisfacente
	Soddisfacente
	Eccellente

	1. SUPPORTO ALLA DIDATTICA
	
	
	
	

	Supporto alla gestione dell’offerta didattica e formativa e alla gestione di corsi, esami e appelli di laurea (programmazione didattica, regolamenti didattici, gestione programmi di insegnamento, gestione aule, attrezzature, orari delle lezioni, calendari didattici, gestione documentazione per esami finali e sessioni di laurea, gestione dei risultati d’esame e pubblicazione, etc.)
	
	
	
	

	Supporto informativo e front office per studenti, laureati, docenti
	
	
	
	

	Solo per alcuni dipartimenti: supporto tecnico ed informatico, predisposizione e allestimento laboratori didattici, attività di custodia e conservazione dei materiali e della strumentazione 
	
	
	
	

	2. SUPPORTO ALLA RICERCA
	
	
	
	

	Supporto alla gestione dei laboratori di ricerca e delle strutture dedicate alla ricerca
	
	
	
	

	Supporto alla presentazione di progetti di ricerca
	
	
	
	

	Supporto all’attività di produzione scientifica
	
	
	
	

	3. GESTIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE
	
	
	
	

	Gestione contabile delle attività del dipartimento: (gestione entrate e uscite, predisposizione dei bilanci preventivi e consuntivi, rendicontazione dell’attività di ricerca, gestione missioni, rendicontazione progetti di ricerca…)
	
	
	
	

	Gestione delle attività relative ai servizi generali: servizio posta e portierato, magazzino, officina e servizi logistici
	
	
	
	

	Gestione delle attività relative ai contratti
	
	
	
	

	4. GESTIONE DEL PERSONALE
	
	
	
	

	Riorganizzazione delle attività dipartimentali: creazione della segreteria unica, redistribuzione delle attività e delle competenze sul personale, gestione e redistribuzione dei carichi di lavoro…
	
	
	
	


Firma Direttore Generale


              Firma Direttore di Dipartimento

_____________________


        _________________________
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