UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PAVIA
(stampare su carta intestata della struttura)
PROT. N.

TITOLO I

CLASSE 7
AL RESPONSABILE DEL SERVIZIO ARCHIVIO

                      E PROTOCOLLO

  SEDE

Si richiede l’inserimento, nella gestione del protocollo informatico, del sotto indicato utente:

Cognome _______________________________________________________________________
Nome __________________________________________________________________________
Qualifica _______________________________________________________________________

e-mail __________________________________________________________________________
Struttura (facoltà, dipartimento, centro…)______________________________________________
Sezione _________________________________________________________________________
ABILITAZIONE RICHIESTA

	ARCHIVIAZIONE
· PROTOCOLLO IN ARRIVO

· PROTOCOLLO IN PARTENZA

· PROTOCOLLO INTERNO

· DOCUMENTI RISERVATI

· DOCUMENTI SEGRETI

INSERIMENTO
· PUO’ ASSOCIARE IMMAGINI (DA SCANNER)
· PUO’ ASSOCIARE FILE 

	DIRITTI SPECIALI

· INTERVENTO SU TUTTI I DOCUMENTI

· INTERVENTO SUI DOCUMENTI DELLA PROPRIA UOR

· INTERVENTO SUI DOCUMENTI DI ALTRE UOR : (indicare quali)____________________________
________________________________

· INTERVENTO SUI FASCICOLI DEL PERSONALE



	UOR SOTTOSTANTI

· VISIONE DOCUMENTI

· INTERVENTO SUI DOCUMENTI

UOR DI RESPONSABILITA’

· VISIONE DOCUMENTI

· INTERVENTO SUI DOCUMENTI


	VISIBILITA’
· VISIONE DI TUTTO IL PROTOCOLLO GENERALE
· VISIONE DEI DOCUMENTI DELLA PROPRIA UOR
· VISIONE DEI DOCUMENTI DI ALTRE UOR : (indicare quali)_____________________________
_________________________________
· VISIONE DOCUMENTI RISERVATI
· VISIONE DOCUMENTI SEGRETI



	FASCICOLI

· CREAZIONE DI NUOVI FASCICOLI

· INSERIMENTO DI DOCUMENTI IN FASCICOLI

· VISIONE DEI FASCICOLI DELLA PROPRIA UOR


	REPERTORI 

· protocollo particolare in arrivo  (aoo pERIFERICHE)
· protocollo particolare in partenza  (aoo PERIFERICHE)
· Decreti (aoo PERIFERICHE)
· CONTRATTI E CONVENZIONI 

      (aoo PERIFERICHE)


DATA                                                               TIMBRO E FIRMA DIRETTORE
_______________________________       _____________________________________________

